Rutiner kring ansokan av LOK-stod UPPSALA

Framtagen av Uppsala HK:s styrelse 2017-11-15.

l.

Kansli skickar ut information om hur process om hur
redovisning av nérvaro i1 Sportadmin sker senast 1 december
(for hostterminen) och 1 maj (for varterminen).

Kansli pdminner om att uppdatera nirvaro i Sportadmin.
For hostterminen géller foljande datum: 1 januari, 15 januari, 25 januari.
Deadline for att senast rapportera nirvaro édr 31 januari.

For varterminen géller foljande datum: 1 juni, 15 juni, 25 juni.
Deadline for att senast rapportera nirvaro dr 30 juni.

Kansli tittar 6verskadligt over all information och bekréftar att den stimmer.
Deadline for detta dr 10 februari (for hdstterminen)
Deadline for detta ar 10 juli (for varterminen)

Kansli + vald person ur styrelsen skickar in bade kommunal ansdkan samt
statlig ansdkan.

Deadline 20 februari (hdsttermin).

Deadline 20 augusti (vartermin).

Om kommunen har moéjlighet att svara pa forfragan skall Kansli ringa till
kommun for att undersoka att ansdkan dr korrekt inskickad. Om kommunen ej
har mgjlighet att gora detta skall Kansli ringa till kommunen (1) dag efter att
deadline for ansokan har passerat.

Bekriftelse skall checkas av Ordforande. Det skall finnas tva stycken
bekréftelser.

Deadline 20 februari (hdsttermin).

Deadline 20 augusti (vartermin).

Niér bidraget har inkommit pa Uppsala HK:s konto skall kassor skyndsamt
stdimma av detta med Ordf6rande, Kanli samt mot budget. Vid eventuella
fragor skall kommunen kontaktas av Kansli.



